
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 

เขียนที่ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 วันที่ ........... เดือน ................................. พ.ศ. ................. 
เรื่อง ………………………………… 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 ข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนรำชกำร 
 ข้ำพเจ้ำ .................................................................... เป็น  พนักงำนมหำวิทยำลัย/ลูกจ้ำงมหำวิทยำลัย 

ต ำแหน่ง ............................................................  สังกัด ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัย 
รำชภัฏจันทรเกษม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
  ป่วย 
ขอลำ  กิจส่วนตัว  เนื่องจำก ....................................................................................................... .......................... 
  คลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่ ............................................................... ถึงวันที่ .................................................... มีก ำหนด ................ วัน 

ช่วงเวลำที่ลำ  08.30-16.30 น.  08.30-12.00 น.  13.00-16.30 น. 

ข้ำพเจ้ำได้ลำ     ป่วย      กิจส่วนตัว      คลอดบุตร  

ครั้งสุดท้ำยเมื่อวันที่ ...................................................... ถึงวันที่ .................................... .......... มีก ำหนด ................ วัน 

ในระหว่ำงลำจะติดต่อข้ำพเจ้ำได้ท่ี .................................................................................................................................. 

........................................................................................................................ โทรศัพท์ ..............................................

          ขอแสดงควำมนับถือ 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้                                   (ลงชื่อ) ....................................................................  
 ( .............................................................. )                                                                            
                      ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ 

               .................................................................. 
     (ลงชื่อ) ................................................................... 
         ( .............................................................. )                                                                            
     ผู้บังคับบัญชำเบื้องต้น 
 วันที่ ................ / ............................. / ................. 
 ค าสั่ง 

   อนุญำต    ไม่อนุญำต    

(ลงชื่อ) ........................................................... ผู้ตรวจสอบ      
       ( .............................................................. )  (ลงชื่อ) ..................................... ............................ 
  วันที่ ................ / ............................. / ................               (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เอกพรรณ ธัญญำวินิชกุล)                                                                                                                                                 
                                                            ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
                                                       ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม   

                                                                       วันที่ ................ / ............................. / .................. 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 
ป่วย 

 

(วันท ำกำร) (วันท ำกำร) (วันท ำกำร) 

กิจส่วนตัว 
(วันท ำกำร) (วันท ำกำร) (วันท ำกำร) 

ป่วย 
รักษำตัว 

(วันท ำกำร) (วันท ำกำร) (วันท ำกำร) 

คลอดบุตร 
(วันท ำกำร) (วันท ำกำร) (วันท ำกำร) 


