
แบบใบลาพักผ่อน 

   เขียนที่ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 วันที่ ........... เดือน ................................. พ.ศ. ................. 
เรื่อง ขอลำพักผ่อน 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 ข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนรำชกำร 
 ข้ำพเจ้ำ .................................................................... เป็น  พนักงำนมหำวิทยำลัย/ลูกจ้ำงมหำวิทยำลัย 
ต ำแหน่ง ................................... .........................สังกัด ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัย 
รำชภัฏจันทรเกษม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม มีวันลำพักผ่อนสะสม ........... วันท ำกำร 
มีสิทธิลำผักผ่อนประจ ำปีนี้อีก 10 วันท ำกำร รวมเป็น .................... วันท ำกำร 
ขอลำพักผ่อนตั้งแต่วันที่ ............................................. ถึงวันท่ี ........................................ มีก ำหนด ............. วนัท ำกำร 
ในระหว่ำงลำจะติดต่อข้ำพเจ้ำได้ท่ี ........................................................................................... ....................................... 
........................................................................................................................ โทรศัพท์ ................................................. 
และระหว่ำงที่ข้ำพเจ้ำลำผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทนคือ ........................................ ลงชื่อหัวหน้ำงำน ......................................... 

          ขอแสดงควำมนับถือ 
                                       (ลงชื่อ) .................................................................. 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้  ( .............................................................. )                                                                            

                              

                                     ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ 

                              ..................................................................              

  (ลงชื่อ) .................................................................. 

     ผู้บังคับบัญชำเบื้องต้น 

 วันที่ ................ / ................. ............ / ................ 

(ลงชื่อ) ........................................................... ผู้ตรวจสอบ   ค าสั่ง  

       ( .............................................................. )   อนุญำต    ไม่อนุญำต 

วันที่ ................ / ............................. / ................  (ลงชื่อ) .................................................................. 

                                                                             (ผูช้่วยศำสตรำจำรย์เอกพรรณ ธัญญำวินิชกุล)       

                                                            ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

                                                       ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม   

 วันที่ ................ / ............................. / ................    .                                                                                                                                     

ลำมำแล้ว 
(วันท ำกำร) 

ลำครั้งนี้ 
(วันท ำกำร) 

รวมเป็น 
(วันท ำกำร) 

      


